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Con fundamento en el articulo 33 fraccién I, de la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala y
del Reglamento Interno del municipio de Xicohtzinco, Tlaxcala.
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1.- Introduccion

La Direccién de Desarrollo Rural y Ecologia es el 6rgano operativo del H. Ayuntamiento
de Xicohtzinco encargado de disefar, coordinar y ejecutar las politicas publicas
municipales en materia de medio ambiente, recursos naturales y desarrollo rural
sustentable. Su labor se orienta en preservar la calidad del entorno ecolégico, promover el
uso racional de los recursos naturales, fomentar la participacién ciudadana y fortalecer el
desarrollo del sector rural, en concordancia con la legislacion vigente y los programas
institucionales. Este manual tiene como proposito establecer con claridad la estructura
organizativa, funciones y responsabilidades de la Direccién, para asegurar una gestion
eficiente, transparente y alineada a los objetivos del municipio.

2.- Marco Juridico-Administrativo

Los principales ordenamientos juridico-administrativos que fundamentan el quehacer de la
Direccion de Desarrollo Rural y Ecologia:

Ambito Federal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Agraria.

Ley de Aguas Nacionales.

Ley de Capitalizacion de PROCAMPO.

Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

Ley de Energia Para el Campo.

Ley de Organizaciones Ganaderas.

Ley Federal de Produccion, Certificacion y Comercio de Semillas.
Ley Federal de Responsabilidad Ambiental.

Ley Federal en Sanidad Animal.

Ley Federal de Sanidad Vegetal.

Ley Federal para el Fomento y Proteccion del Maiz Nativo.

Ley General de Cambio Climatico.

Ley Federal de Desarrollo Forestal Sustentable.

Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentable.

Ley General de Vida Silvestre.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente. Y

Ambito Estatal

o Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.

o Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Tlaxcala.
e Ley Agricola para el Estado de Tlaxcala.
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e Leyde Apicultura.

e Ley de Asociaciones y Federaciones Agricolas, Ganaderas e Industriales del Estado de
Tlaxcala.

e Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado de Tlaxcala.
Ley de Ecologia y de Proteccién al Ambiente del Estado de Tlaxcala.

e ey Ganadera del Estado de Tlaxcala.

Ambito Municipal

Reglamento de Perros y Gatos.

Reglamento de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
Reglamento Interno del Municipio de Xicohtzinco.
Reglamento del Lago del Nifo del Municipio de Xicohtzinco.
Cadigo de Etica.
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3.- Atribuciones

- Otorgar los permisos, autorizaciones, licencias, dictamenes, resoluciones, constancias y
registros de competencia municipal en materia de prevencion y control de la
contaminacion ambiental;

- Revocar, modificar, suspender o cancelar las autorizaciones, permisos, licencias,
actividades y concesiones de su competencia, cuando exista incumplimiento por parte de
sus titulares que afecten el medio ambiente y los recursos naturales del municipio.

- Llevar a cabo dentro de su esfera de competencia las acciones de inspeccién y vigilancia
necesarias para procurar el cumplimiento del presente Reglamento, asi como aplicar las
infracciones, medidas preventivas, correctivas y de seguridad cuando sean necesarias, de
acuerdo a la magnitud o gravedad de los deterioros actuales o potenciales que afecten a
la poblacién o el ambiente, con base al presente Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

- Gestionar ante las unidades administrativas del municipio, la autorizacion de
asignaciones de gasto corriente e inversion para el establecimiento de los mecanismos y
procedimientos para procurar el cumplimiento del presente Reglamento, y la consecucion
de las actividades y programas en materia ecologica que se formulen

- Gestionar ante las autoridades correspondientes, la elaboracion y ejecucién de estudios,
programas, proyectos, obras, acciones e inversiones para la proteccién y restauracion del
ambiente.

- Realizar estudios, consultas con los sectores involucrados y elaborar propuestas
tendientes a la expedicién de declaratorias de areas de preservacion ecolégica y formular
los programas de manejo respectivos.

- Administrar las areas de preservacion ecologica que se encuentren dentro del territorio
municipal.

- Integrar un registro de arboles de interés del municipio.

- Otorgar con las restricciones que procedan, las autorizaciones, permi
para la recoleccion, almacenamiento, transporte, redso, reciclaje, trg
final de residuos sélidos no peligrosos.
- Solicitar apoyo a las autoridades para procurar el cumplimiento de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

0S O concesiones

Ayuntamiento en materia de ecologia a fin de mejorar y preservar la calidad del ambiente
y preservar los recursos naturales del Municipio. R

- Vigilar que las obras o actividades que se pretendan desarrollar dentro del terrltono del
municipio cuenten con autorizacion previa en materia de Impacto Ambiental, expedida por
la autoridad estatal o federal segun su competencia, y dar aviso a la autoridad competente
sobre aquellas obras o actividades que no cuenten con dicho requisito.
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- Expedir dictamenes de Ecologia, siempre y cuando las obras o actividades que se
pretendan desarrollar dentro del territorio del municipio cuenten con la autorizacion previa
en materia de Impacto Ambiental emitida por la autoridad estatal o federal competente.

- Proponer al H. Ayuntamiento la suscripcién de convenios de colaboracion, asesoria y
servicio social en asuntos ecolégicos y con centros de investigacién e instituciones de
educacién superior para la atencién de la problematica ambiental del municipio.

- Coadyuvar con las autoridades locales, estatales y federales en la vigilancia, aplicacion y
cumplimiento de la normatividad en materia ecolégica para la prevencion y el control de la
contaminacién del aire, agua y suelo en el territorio municipal, de conformidad con las
disposiciones establecidas en el presente Reglamento, y en los términos de los acuerdos
y convenios de coordinacién que para el efecto se celebren.

- Inducir la participacién social en la formulaciéon de propuestas y acciones tendientes a
lograr la proteccién y el cuidado del ambiente y los recursos naturales.

-Difundir y promover en coordinacién con las autoridades federales y estatales
competentes el cumplimiento de los criterios y normas de caracter general que deban
satisfacer los causantes de cualquier tipo de contaminacién o deterioro al ambiente.

- Proponer criterios para la conservacion y preservacion de los recursos naturales.

- Operar el sistema municipal de atencién a denuncia popular en materia ecolégica y
denunciar ante las autoridades competentes infracciones y delitos que se cometan en
perjuicio del medio y que se encuentren fuera del ambito de competencia municipal.

- Ejecutar los acuerdos del cabildo en materia ecologica y dar cumplimiento al programa
de trabajo respectivo.

- Elaborar su programa anual de actividades y evaluar su desarrollo periédicamente;
asimismo elaborar programas de gestién integral de residuos especificos, efectuar su
seguimiento y evaluacion.

- Formular los dictdmenes e informes que le sean encomendados por el H. Ayuntamiento
o el Presidente Municipal y dar a conocer a las autoridades municipales sobre las
acciones que se lleven a cabo.

- Proporcionar la informacién, datos y cooperacion técnica que sea requerida por otras
dependencias de la administracién publica federal y estatal, asi como otras entidades
involucradas en asuntos relacionados con el ambiente.

- Participar en estudios tendientes a evaluar la calidad del ambiente en ¢
otras dependencias y entidades de la administracién publica, asi ¢
resultados entre la poblacion involucrada.

- Vigilar que los residuos domésticos e industriales, asi como los agropeguarios y de las
actividades extractivas, se recolecten y dispongan conforme a las normas astablecidas por
el propio municipio o las autoridades estatales y federales en su caso. Mo anferior, sin
perjuicio de las atribuciones que sobre el particular tenga reservados otros hiveles de’
gobierno.

- Formular el programa y supervisar los servicios de recoleccién de residu
cargo del municipio.

- Coadyuvar con las dependencias competentes en la elaboracién y actualizacién de

inacion con
dir sus

muynicipales a
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catalogos de especies de fauna y flora silvestre y acuatica raras, endémicas, amenazadas
o en peligro de extincion.

- Coadyuvar con las autoridades federales en el ejercicio de la vigilancia forestal, apoyar a
los grupos de vigilancia ciudadanos y denunciar a las autoridades competentes los delitos
en flagrancia que se cometan en perjuicio de los recursos forestales, poniendo a su
disposicién a las personas, vehiculos, productos y herramientas utilizados en la comisién
de dichos delitos.

- Coadyuvar en la vigilancia de los cambios de uso de suelo que afecten los recursos
forestales existentes en el municipio y dar aviso oportunamente a la autoridad federal
competente acerca de aquellos casos en que no se cuente con la autorizacion
correspondiente.

- Promover e integrar comités o brigadas de vigilancia ciudadana para la proteccién y
mejoramiento del ambiente y los recursos naturales del municipio.

- Impulsar la participacion y respuesta de la sociedad en las acciones que sefiala el
presente Reglamento.

- Coordinarse con las autoridades educativas para el cumplimiento de los programas y
campanas ecolégicas en el medio escolar.

- Promover el desarrollo transferencia y adaptacion de tecnologias para el mejoramiento y
preservacion del ambiente, asi como para la conservacién y proteccion de los recursos
naturales.

- Promover, formular, gestionar y vigilar en cumplimiento del programa de ordenamiento
ecologico del territorio municipal.

- Constituir la instancia reglamentaria en materia de proteccion al ambiente del municipio,
proponiendo al H. Ayuntamiento disposiciones legales y administrativas, asi como normas
y procedimientos necesarios para la prevencion y control de la contaminacién ambiental y
el cuidado, proteccion y preservacion de los recursos naturales.

- Proponer al H. ayuntamiento, las politicas y criterios ecologicos que deban regir en el
municipio.

- Determinar y actualizar el diagndstico sobre el estado del ambiente en el municipio.

- Promover la formulacién e instrumentacion de los informes municipales de ecologia
considerando la periodicidad que indique el H. Ayuntamiento a tye del Presidente
Municipal.
- Las demas que sefale este Reglamento y los ordenamientos j
aplicables.

municipales
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4.-Funciones

- Otorgar permisos, licencias, dictamenes y registros en materia de prevencion y control de
la contaminaciéon ambiental y uso de recursos naturales.

-Revocar o cancelar permisos cuando haya incumplimiento que afecte al medio ambiente.
-Realizar inspecciones, aplicar medidas preventivas y sanciones cuando sea necesario.
-Gestionar presupuesto y recursos para ejecutar programas ecoldgicos

'-Solicitar apoyo a otras autoridades para hacer cumplir el reglamento

-Administrar areas de preservacién ecolégica en el municipio.

-Crear registro de arboles de interés para el municipio.

-Autorizar y controlar el manejo de residuos sélidos no peligrosos.

-Ejecutar acuerdos del Ayuntamiento en materia ecolégica.

-Vigilar que las obras cuenten con la autorizacion previa en materia de Impacto Ambiental.

-Expedir dictdmenes de ecologia cuando exista autorizacion previa estatal o federal.

5.- Estructura Organica de la Desarrollo Rural y Ecologia

1. Director de Desarrollo Rural y Ecologia
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6.- Organigrama de la Direccion de Desarrollo Rural y Ecologia

Direccidon de Desarrollo Rural y
Ecologia

Director Biol. Carlos Xochicale
Garcia

7.- Objetivo General

Planear, coordinar, ejecutar y vigilar las acciones municipales en materia de proteccion,
conservacion y restauracion del medio ambiente y los recursos naturales, asi como
promover el desarrollo rural sustentable, en cumplimiento de las disposiciones legales y
los programas ambientales del municipio.

8.- Descripcion y perfil del puesto

ESTRUCTURA FUNCIONAL
Descripcion del Puesto

Funcion Genérica

Todo lo referente a la gestion sustentable de los recursos naturales y ampiente:
- Planear.

- Coordinar.

- Ejecutar.

- Supervisar las politicas ambientales.
- Programas municipales.

- Vigilar el cumplimiento de las leyes ambientales y de recursos naturales.
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Relaciones de Autoridad
Reporta a: Presidente Municipal
Supervisa a: No aplica

Internas ascendentes:

Presidente Municipal
Secretario del Ayuntamiento

Interna Horizontal:

Todas las Direcciones del H. Ayuntamiento

Internas descendentes:

No aplica

Externas:

Procuraduria de Proteccién al Ambiente del
Estado de Tlaxcala (PROPAET).

Secretaria de Impulso Agropecuario (SIA).
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT).

Comisién Nacional Forestal (CONAFOR).
Comision Nacional de Agua (CONAGUA).
Secretaria de Medio Ambiente (SMA).

Nombre del Puesto:

Perfil del Puesto

| Director

Adscripcion:

| Direccién de Desarrollo Rural y Ecologia

Numero de personas en el Puesto:

[ 1

Nivel de Escolaridad para el desarrollo del Puesto K \

Licenciatura o Ingenieria

\

Conocimientos Generales:

N

-Proteccion y conservacion de flora, fauna y recursos naturales. /\
-Conocimiento de legislacién ambiental (federal, estatal y municipal).

-Produccién agropecuaria sustentable.

-Elaboracion y gestion de proyectos técnicos y ambientales.

)
4

10
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Experiencia requerida para desempeiiar el Puesto:

1 Afo

Habilidades:

- Gestion integral de residuos.

- Capacidad para elaborar y aplicar programas ambientales.
- Evaluacion de impacto ambiental.

- Planeacion y ejecucion de proyectos productives rurales.

- Elaboracion de informes, diagnosticos y reportes técnicos.
- Gestion de programas de apoyo estatales.

9.- Definicion de términos

Ayuntamiento. - Organo colegiado del gobierno municipal que tiene la maxima
representacion politica que encausa los diversos intereses sociales y la participacion
ciudadana hacia la promocion del desarrolio.

Direccion. - Area de la Administracién Municipal encargada del ejercicio directo de alguna
de las funciones o la prestacion directa de alguno de los servicios indispensables para el
correcto funcionamiento del Gobierno Municipal.

Estructura organica. - Es la organizacién formal en la que se establecen los niveles
jerarquicos y se especifica la division de funciones, la interrelacion coordlnacmn que
deben existir entre las diferentes unidades organizacionales, a €fecto ‘de lograr el
cumplimiento de los objetivos, es igualmente un marco administrativo §e referencia para
determinar los niveles de toma de decisiones.

Funcién. - Conjunto de actividades afines y coordinadas que se necesitar\realizar para
alcanzar los objetivos de la dependencia o entidad y de cuyo ejercicio generalmente es
responsable una Unidad Administrativa, se define a partir de las dlsp03|010ne juridico-
administrativas vigentes. !

Nivel jerarquico. - Es la divisién de la estructura organica administrativa para asignar un

grado determinado a las unidades internas definiendo rangos, o autoridad vy
responsabilidad; independientemente de la clase de funcién que se les encomiende.

11
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Organigrama. - Un organigrama o carta de organizacion es un grafico que expresa en
forma resumida la estructura organica de una Dependencia o Entidad, o parte de ella, asi
como las relaciones entre las Unidades Administrativas que la componen.

Plaza. - Es la posicién individual de trabajo que constituye un puesto y puede ser
desempefado a la vez por varias personas, que realicen las mismas actividades, con las
mismas responsabilidades y en las mismas condiciones de trabajo.

Puesto. - Es la unidad impersonal de trabajo integrada por un conjunto homogéneo de
tareas, responsabilidades y requisitos para el cumplimiento de una o varias funciones y el
logro de los objetivos de una o varias unidades administrativas.

Unidad administrativa. - Las Direcciones, Subdirecciones, Jefaturas de Departamento y
demas areas que integran a una Dependencia o Entidad.

SMA. - Secretaria de Medio Ambiente.

SEMARNAT. - Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
CONAGUA. — Comisién Nacional del Agua.

PROPAET. - Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estado de Tlaxcala.
CONAFOR. — Comision Nacional Forestal.

Ambiente. — Todos los elementos fisicos, quimicos y biolégicos que existen en el planeta
Tierra.

Flora. — Conjunto de plantas.

Fauna. — Conjunto de animales.

Recursos naturales. — Elementos y bienes que la naturaleza proporciona y que los sgres
humanos utilizan para satisfacer sus necesidades y desarrollar sus actividades.

Sustentabilidad. — Satisfacer las necesidades actuales sin comprometer la capacidad de
las generaciones futuras para satisfacer las suyas.

Residuos. — Material que pierde utilidad tras haber cumplido con su misién o servi
realizar un determinado trabajo. =

12
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Impacto ambiental. — Modificacién del ambiente ocasionada por la accién del hombre o
de la naturaleza.

Ecologia. — Estudio de las relaciones entre seres vivos y su entorno, que procura la
sostenibilidad y la proteccién al ambiente.

Conservacion de ambiente. — La proteccion, el mantenimiento y el uso sostenible de los
recursos naturales y los ecosistemas, con el objetivo de asegurar la salud y bienestar del
planeta.

Politica ambiental. — Estrategias, leyes y acciones que los gobiernos y la sociedad
implementan para proteger y preservar el ambiente.

Programas ecologicos. — Iniciativas y sistemas que buscan proteger, conservar y mejorar
el ambiente, promoviendo practicas sostenibles y respetuosas con la naturaleza.
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